
 

 

 

 

 

 

 

VEC: Usmernenie zodpovednej osoby k zverejňovaniu zápisníc zo zasadnutí kolektívnych orgánov 

školy  

 

Vážený klient,  

 

od 1. januára 2026 nadobúda účinnosť zákona č. 321/2025 Z. z.  o školskej správe a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, podľa ktorého sa zo zasadnutia kolektívneho orgánu školy vyhotovuje zápisnica, 

ktorá sa zverejňuje na webovom sídle školy v súlade s osobitným predpisom, pričom ak zápisnica 

obsahuje osobné údaje, zverejňujú sa v rozsahu meno a priezvisko. Cieľom predmetného ustanovenia 

zákona je zabezpečiť základnú transparentnosť rozhodovania kolektívnych orgánov pri súčasnom 

obmedzení zásahu do súkromia dotknutých osôb. 

Pri zverejňovaní zápisníc je však potrebné vychádzať zo zásad spracovania osobných údajov podľa 

všeobecného nariadenia o ochrane údajov najmä z princípov zákonnosti, spravodlivosti a 

transparentnosti, minimalizácie údajov, obmedzenia účelu, presnosti, integrity a dôvernosti údajov. 

Odporúčame zverejniť osobné údaje len u tých osôb, ktorých účasť v orgáne alebo vystúpenie na 

zasadnutí je spojené s výkonom verejnej alebo odbornej funkcie. Ide predovšetkým o: 

- členov kolektívnych orgánov školy (pedagogická rada, rada školy, metodické orgány a ďalšie 

osoby s hlasovacím právom),  

- osoby vystupujúce z titulu svojej pracovnej funkcie (riaditeľ školy, zástupca riaditeľa, vedúci 

predmetových komisií alebo odborní zamestnanci predkladajúci správy či návrhy) a  
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- externé osoby, ktoré vystupujú ako odborní hostia v súvislosti s výkonom úradnej alebo 

odbornej činnosti (zriaďovateľ, školská inšpekcia, odborné organizácie). V prípade externých 

osôb súkromného charakteru, napríklad rodiča ako hosťa, sa odporúča uviesť iba ich rolu, aby sa 

minimalizoval zásah do súkromia. 

Neodporúčame zverejňovať meno a priezvisko žiakov. Ak zápisnica obsahuje informácie o 

konkrétnom žiakovi alebo jeho prípade, tieto údaje je potrebné anonymizovať, napríklad formou 

označenia „žiak 7. ročníka“, „žiak ZŠ“ alebo „zákonný zástupca“. Ide o osobitne chránenú kategóriu 

dotknutých osôb, pri ktorej zverejnenie mena nie je zákonom povolené a bolo by v rozpore so zásadou 

minimalizácie údajov podľa všeobecného nariadenia o ochrane údajov. 

Pre účely bezpečného spracovania a zverejnenia zápisníc si škola môže zvoliť jednu z dvoch alternatív: 

1. Jedna verzia zápisnice – škola vyhotoví zápisnicu v plnom znení obsahujúcu všetky osobné údaje 

potrebné pre výkon funkcie orgánu, a následne z tejto verzie vytvorí anonymizovanú verziu v 

potrebnom rozsahu pre zverejnenie na webovom sídle. 

2. Dve samostatné verzie zápisnice – škola vyhotoví jednu zápisnicu v plnom znení pre interné 

potreby školy a druhú, samostatnú verziu určenú výlučne na zverejnenie na webovom sídle, ktorá 

nebude obsahovať osobné údaje dotknutých osôb, ktorých zverejnenie zákon nepovoľuje (napr. 

žiaci alebo externé osoby súkromného charakteru). 

Takýto postup umožňuje škole splniť zákonnú povinnosť zverejnenia zápisníc kolektívnych 

orgánov a zároveň dodržiavať ochranu osobných údajov v súlade s všeobecným nariadením 

o ochrane údajov, vrátane zásad minimalizácie a obmedzenia účelu spracovania. Škola si pritom sama 

zvolí, ktorá alternatíva lepšie zodpovedá jej organizačným potrebám a bezpečnosti spracovania 

osobných údajov. 

 

S úctou           osobnyudaj.sk, s.r.o. 

 


